Plzefiské méstské m
dopravni podniky
Urceno véem dodavateliim

Vyfizuje / linka:  Zdeika Kodytkova/+420 378 037 535
Spis. znatka: 168/UGR/ZKQ/PMDP/2022

Poptavkové fizeni: PR/01/2022/PMDP

VézZeni obchodni partnefi,

Plzeriské méstské dopravni podniky, a.s., se na Vas obraci jako na mozného dodavatele predmétu
poptavkového fizeni s nazvem

»Dodavka kancelafskych potieb*
a vyzyvaji Vas k podani nabidky die nize uvedeného zadani (dale jen ,zadavaci dokumentace).

Jedna se o Poptavkové fizeni dle vnitini smérnice Zadavatele pro zakazku, ktera neni zadavana dle
zakona ¢.134/2016 Sb., o0 zadavani vefejnych zakazek, v platném znéni, (dale téz ,, ZZVZ*).

1. Zadavatel Poptavkového fizeni

nazev Zadavatele: Plzenské méstské dopravni podniky, a.s. (dale jen ,PMDP, a.s.")
sidlo; Denisovo nabfezi 920/12, Vychodni Predmésti, 301 00 Plzer
ICO/DIC: 25220683/CZ25220683

pravnj forma: akciova spoleénost

osoba opravnéna jednat: Ing. Miroslav Koéica, MSc, ekonomicky feditel

kontaktni osoba ve vécech

obchodnich: Ing. Petra Svikova — vedouci oddéleni obchodu a nakupu, tel. +420

601 103 261, email: svikova@pmdp.cz
Ing. Lenka Dlouhé — specialista nakupu, tel. + 420 720 078 900,

email: dlouha@pmdp.cz

administrator PR; Zderka Kodytkova, e-mail: kodytkova@pmdp.cz, tel: 378 037 535
bankovni spojeni: Ceskoslovenska obchodni banka, a.s.

islo aétu: 117433803/0300

spole€nost zapsana: v obchodnim rejstfiku vedeném Krajskym soudem v Plzni, oddil B,

vloZzka 710, den zapisu 01. 05. 1998,

2. Predmét Poptavkového Fizeni
»Dodavka kancelaFskych potfeb*

Predmétem Poptavkového fizeni je uzavfeni ramcové kupni smiouvy na dodavku kancelaiskych
potieb, na zakladé které bude Zadavatel opravnén, nikoli véak povinen, u vybraného dodavatele
objednavat kancelafské potieby v rozsahu dle svych aktualnich potieb a pozadavk(l (dale jen
-Ramcova kupni smlouva“ nebo ,Smlouva®). Dodavatel je povinen mit ve svém sortimentu
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kancelarské potfeby dle seznamu kancelafskych potfeb uvedenych v Pfiloze & 1 - ,Seznam
kancelafskych potieb“, kitery je soudasti téchto podminek Poptavkového Fizeni. MnoZstvi
poZadovanych kanceléfskych potfeb uvedené v Priloze &. 1 je pouze informativni a orientaéni.
Zadavatel odbér téchto poloZek a mnoZstvi negarantuje. Zadavatel si zaroven vyhrazuje pravo
objednat i jiné polozky kancelafskych potfeb dle prubéznych poZadavkil Zadavatele. Z aktualni

oficiaini cenikové ceny téchto polozek bude vzdy Zadavateli poskytnuta garantovana sleva die
pfedloZené nabidky — v podrobnostech viz nize.

Predpokladana hodnota poptavkového fizeni je 2 000 000,- Ké.

3. Zavazné podminky pro Uchazeée
Zadavatel niZze definuje hlavni pozadavky na zptisob realizace zakazky:

a) Zadavatel poZaduje objednavani kancelarskych potfeb prostrednictvim internetového
e-shopu (dale jen e-shop).

b} Zadavatel poZaduje moZnost objednavat podle jednotlivych stfedisek Zadavatele pfimo na
e-shopu, kde Zadavatel uréi pfisiusné objednatele za kazdé stiedisko (jle uvadéno i na
faktufe), tedy osoby opravnéné &init dil&i objednavky.

¢) Za Zadavatele budou uréeni spravci zakazek, ktefi budou aktualizovat objednaci mista
vietné osob objednateltl a schvalovat dil&i objednavky na e-shopu po jejich zadani
objednateli

d) Uchazet je povinen véem objednatelim uréenym Zadavatelem nebo spravcem zakazky
vystavit pfistupova hesla do e-shopu, a to nejpozdéji do dvou pracovnich dnl od zaslani
seznamu objednatelt spravcem & nového pozadavku na pridéleni pfistupového hesla.

&) Rozvoz kancelaiskych potfeb bude probihat podle jednotlivych objednatell na pfislusna
objednaci mista urena Zadavatelem na Gzemi mésta Pizné. Prebirajici potvrdi podpisem
spravnost dodavky.

f) Dodaci Ih(ita kancelarskych potfeb bude maximaing do tfi (3) pracovnich dnl od schvaleni
objednavky na e-shopu spravcem zakazky.

g) Objednavani bude Zadavatelem provadéno dle Jeho vlastnich potfeb, fakturace bude
nasledovat vZdy po dodéni kazdé jednotlivé objednavky schvalené v e-shopu.

h) Akceptace Véeobecnych obchodnich podminek Zadavatele (Pfiloha €. 3 téchto podminek
Poptavkového fizeni).

i) Akceptace navrhu Ramcové kupni smilouvy Zadavatele (Priloha & 2 t&chto podminek
Poptavkového fizeni). Uchaze¢ neni v ramci navrhu Smiouvy opravnén provadét zadne
Upravy nebo zmény oproti vzoru Smiouvy s vyjimkou doplnéni relevantnich parametrd,
jejichz dopInéni Smlouva pfedpoklada (tidaje uréené k dopinéni ze strany Uchazece jsou
oznaceny [DOPLNI DODAVATEL] nebo [DOPLNI UCHAZEC]). Navrh Smlouvy
nemusi byt v nabidce UchazeCe podepsan, vybrany dodavatel bude k podpisu Smiouvy
vyzvan a je povinen ji podepsat do 5 pracovnich dna.

I} Pokud za Uchazege jedna zmocnénec na zakladé piné moci, musi byt v nabidce predlozena
alespoh kopie (sken) plné moci s uvedenim rozsahu zmocnéni.
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V pfipade, Ze Uchazeg nabidne pinéni, které nebude odpovidat vySe uvedenym podminkam nebo

nebude obsahovat viechny timto Poptavkovym fizenim poZadované souasti, bude z Poptavkového
fizeni vylou¢en na zakladé nesplnéni podminek stanovenych Zadavatelem.

4, Misto pInéni pfedmétu Poptavkového fizeni

Objednaci, resp. dodaci mista Plzefskych méstskych dopravnich podnikd, a.s. (dale jen PMDP,
a.s.), ha Uzemi mésta Plzné jsou na adreséach:

a) Denisovo nabrezi 920/12

b) Borska 2964

¢) Slovanska alej 35

d} Tylova 12

e) Truhlarska 5
pfip. dal$i provozovny PMDP, a.s. na tizemi mésta Plzné, ktera uvede spravce zakazky.

Zadavatel je opravnén v ramci mésta Plzna jednostranné zménit nebo doplinit mista plnéni; vybrany
dodavatel bude povinen tuto zménu respektovat bez naroku na nahradu jakychkoliv naklad( &i $kod
s tim vzniklych.

5. Pozadovany termin plnéni:

Smiouva bude uzaviena na dobu uréitou, a to na 2 roky s platnosti ode dne podpisu Ramcové kupni
smlouvy. Zadavatel si vyhrazuje moZnost vyuzit op&niho prava a jednostranné prodiouzit Ucinnost
Ramcové kupni smlouvy o dal$i dva (2) roky. Podminky uplatnéni a realizace opéniho prava jsou
uvedeny v zavazném navrhu Smiouvy.

Plnéni bude probihat dle aktudlnich potfeb a pozadavki Zadavatele, na zakladé dilgich objednavek
pfes e-shop vybraného dodavatele. Termin dodani do tfi (3) pracovnich dnQ od schvaleni
objednavky na e-shopu spravcem zakazky.

6. Pozadavky na kvalifikaci
Uchaze¢ prokaze splnéni zakladni a profesni zplisobilosti predloZzenim:;

a} podepsaného Cestného prohlageni, jehoz vzor je Pfilohou &. 4 této zadavaci dokumentace

b) vypisu z obchodniho rejstitku, pokud je v ném zapsan, &i vypisu z jiné obdobné evidence,
pokud je v ni zapsan, ne star$i 3 mésicy;

¢) dokladu o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich pfedpisti v rozsahu
odpovidajicim pfedmétu tohoto Poptavkového Fizeni zejména dokladu prokazujici pFislusné
zivnostenské opravnéni pro pfedmét podnikéani Vyroba, obchod a sluzby neuvedené
v pfilohach 1 az 3 Zivnostenského zakona, obor &innosti Velkoobchod a maloobchod.
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K prokazani technické kvalifikace zadavatel poZaduje predloZeni seznamu vyznamnych
dodavek poskytnutych dodavatelem za posledni tfi (3) roky pfed zahdjenim
Poptavkového fizeni, ze kterého bude vyplyvat, Ze dodavatel v poslednich 3 letech realizoval
nejméné ti (3) obdobné dodavky. Obdobnou dodavkou se rozumi dodavky kancelafskych
potieb v celkovém objemu alespori 800 000,- K& bez DPH pro jednoho objednatele, v souétu
za posledni 3 roky.

Prokazani technické kvalifikace:

Ze seznamu vyznamnych dodévek (Eestného prohlaseni dodavatele Pfiloha &. 4) musi
vyplyvat zejména:

- identifikace objednatele, kterému byly dodavky poskytovany:

- specifikace dodavek, alespori ramcové uvedeny pfedmét plnéni:

- termin dodavek;

- cena dodavek v K¢ bez DPH:

- tel. nebo e-mailovy kontakt na objednatele, na kterém Ize uvedené informace o dodavkach
ovefit.

Cestné prohlaseni (Pfiloha ¢. 4) dodavatele musi byt datovano a podepsano dodavatelem
nebo osobou opravnénou jednat za dodavatele.

7. PoZadavky na zplsob zpracovani nabidkoveé ceny

Pro Gcely hodnoceni nabidek stanovuje Zadavatel modelovy pfiklad — seznam nejCastéji
nakupovanych kanceldfskych potfeb, v orientaénim (nezavazném) mnoZstvi, uvedenych v Pfiloze
¢. 1 této zadéavaci dokumentace Poptavkového fizeni. Uchazeé je povinen ocenit vSechny poloZky
tohoto seznamu a stanovit tak celkovou nabidkovou cenu pfedmétu pInéni (modelového pfikladu),
ktera bude diléim hodnoticim kritériem é. 1 s vahou 80%. Celkova nabidkova cena bude
Uchaze€em stanovena v K& bez DPH. Jednotkové ceny vybranych polozek uvedené v Pfiloze €. 1
budou pro Uchazece, coby vybraného dodavatele zavazné (neprekrocitelné) po celou dobu trvani
Smlouvy. Cenu zboZi ize navysit dohodou smluvnich stran jedenkrat rocné vzdy k 1. 3. b&Zného
kalendarniho roku, a to o miru inflace, vyhiasené CSU za predchozi kalendafni rok, pokud mira
inflace vzroste v souétu o vice neZ 2%. Timto zplisobem muze byt cena zboZi navys$ena nejdfive
§ ucinnosti od 1. 3. 2024.

Pokud v prab&hu pinéni Smiouvy vybrany dodavatel u polozek uvedenych v Pfiloze £€. 1 snizi kupni
ceny v aktualné platnem ceniku a tyto ceny tedy budou pro b&2né zakazniky nizéi nez ty uvedené
v Priloze &. 1, pak bude vybrany dodavatel povinen prodavat zbozi Zadavateli za cenikové
(vyhodnéjsi) ceny, na které se zarove uplatni i poskytovana sleva (viz nize).

Pfedmétem hodnoceni, 2. diléim hodnoticim kritériem s vahou 20%, bude vyse poskytnuté slevy
v % z aktualné platnych cen v ceniku Uchazede pro polozky neuvedené v Piloze &. 1. Nabidku vyse
poskytnuté slevy v % uchazeé uvede v Pfiloze ¢. 1.
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8. Hodnotici kritéria

Zé_kladnim hodnoticim kritériem je ekonomicka vyhodnost nabidky, pficemz Zadavatel jako
nejvhodnejsi nabidku uréi tu s nejvyssim poétem dosazenych bodu (soudet bod(: z kritérii &. 1 a
¢. 2).

Nabidky Gpiné a doru¢ené v dané Ihité budou hodnoceny podie téchto dilcich kritérit:
1. Celkova nabidkova cena zbozi v Ké bez DPH (dle Pfilohy €. 1} ...... vaha kritéria 80%

2. Sleva v % z aktualné platného ceniku pro polozky neuvedené v Pfiloze &, 1....... vaha
kritéria 20%

Hodnoceni dil€ich kritérii 1 a 2 bude probihat dle téchto parametrii:

Hodnoceni nabidek provede Zadavatel bodovaci metodou, a to podle dil€ich, vySe uvedenych,
kritérii, pficemz zohledni vahu pfidélenou Zadavatelem jednotlivym kritériim. Kazdé jednotlive
nabidce bude v kazdém diléim hodnoticim kritériu pfidélena bodova hodnota, kterd bude odrazet
Uspésnost nabidky v ramci pfisludného dil¢iho kritéria.

V ramci dil¢iho hodnoticiho kritéria ,Celkova nabidkova cena zboZi v Ké bez DPH (die Prilohy ¢.
1) dle bodu 1) bude hodnocena celkova nabidkova cena dle modelového pfikladu uvedeného
v Piiloze & 1. Maximalni podet bodl v ramci tohoto kritéria &ini 100. Timto podtem bodl bude
ohodnocena nejvyhodnéjsi nabidka s nejniz$i nabidkovou cenou. Ostatni hodnocené nabidky
ziskaji bodovou hodnotu, které vznikne nasobkem 100 a poméru hodnoty nejvyhodnéjsi nabidky k
hodnoté hodnocené nabidky.

V ramci dil¢iho hodnoticiho kritéria ,Sleva v % z aktualné platného ceniku pro polozky
neuvedené v Pfiloze €. 1" dle bodu 2) bude hodnocena vyse poskytnuté slevy v %. Maximalni podet
bodd v ramci tohoto kritéria &ini 100. Timto poétem bodu bude ohodnocena nejvyhodn&jsf nabidka
s nejvyssi slevou v %. Ostatni hodnocené nabidky ziskaji bodovou hodnotu, které vznikne
nasobkem 100 a poméru hodnoty nejvyhodnéjsi nabidky k hodnoté hodnocené nabidky. Pokud
dodavatel Zadavateli neposkytne Zadnou slevu z aktuéng platnych cenikovych cen, bude mu
v ramci tohoto hodnoticiho kritéria automaticky pfidéleno 0 bod.

Po pridéleni bodd v rdmci diléich hodnoticich kritérii die vyée uvedeného postupu budou provedeny

nasleduijici kroky:

1. pocet bodu pfidélenych v ramci prvniho diléiho hodnoticiho kritéria &. 1) Celkova nabidkova
cena zbozi v K¢ bez DPH (dle Prilohy €. 1) bude vynasoben vahou diléiho kritéria 0,80

(80%),
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2. pocet bodu pfidélenych v ramci druhého diléiho hodnoticiho kritéria &. 2) Sleva v %

z aktualné platného ceniku pro polozky neuvedené v Pfiloze &. 1 bude vynasoben vahou
dilciho kritéria 0,20 (20%),

3. bude setten ziskany podet bodd v ramci kazdého diléiho hodnoticiho kritéria a stanoveno
jejich pofadi podle vyse jejich bodového zisku.

4. Jako ekonomicky nejvyhodnéjsi bude uréena nabidka, ktera ziska nejvyssi pocet bodl.

9. Poskytovani dodateénych informaci

Zadost o dodatetné informace, resp. vysvétleni zadavaci dokumentace musi byt zaslana
prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK nebo e-mailem a dorugena kontaktnim osobam
Zadavatele nejpozdé&ji 5 pracovnich dni pfed uplynutim Ih(ty pro podani nabidek. Odpovédi na
Zadosti budou zvefejnény na profilu zadavatele (E-ZAK) do 3 pracovnich dni od dorudeni dotazu,
véetné pfesného znéni 2adosti, bez identifikace tazatsle.

Kontaktni osoby:

Zdenka Kodytkova, administrator vefejnych zakazek, tel. +420 378 037 535, e-mail;
kodytkova@pmdp cz

a v kopii vZdy téz Ing. Petra Svikova, vedouci oddéleni obchodu a nakupu, tel. +420 601 103 261,
e-mail: svikova@pmdp.cz

10. Podani nabidky

Dodavatel zpracuje Nabidku v Eeském jazyce, v souladu s pozadavky Zadavatele uvedenymi v této
zadavaci dokumentaci a pfilohach zadavaci dokumentace a je povinen_podat nabidku vyhradné
elektronicky prostrednictvim elektronického nastroje E-ZAK - viz navod, ktery tvofi pfilohu &. 5
teto zadavaci dokumentace, nejpozdéji do skon&eni ihiity pro podani nabidek, a to do 5. 5. 2022 do
10:00 hodin.

Nabidka Uchazeée musi obsahovat zejména:

a)  Kiyci list nabidky (Pfiloha &. 6 této zadavaci dokumentace)

b) Ocenény seznam kancelafskych potfeb — Prilohu &. 1:

C) Aktudiné platny Cenik dodavatele (Uchazete)

d) Navrh Ramcové kupni smlouvy véetn& viech pozadovanych piiloh (ideainé elektronicky
podepsany Uchazeéem; pokud Smlouvy nebude ze strany Uchazede podepsana a
Uchazet se stane vybranym dodavatelem, bude Smlouva uzaviena do 5 pracovnich dn(
od vyzvy k podpisu);

e) Doklady prokazujici splnéni kvalifikace dodavatele véetné podepsaného &estného
prohlaseni dle Prilohy ¢. 4;

f)  Dalsi doklady dle této zadavaci dokumentace, napf. piné moci atd.
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Po uplynuti in(ty pro podéani nabidek Zadavatel obdrZzené nabidky, bez pFitomnosti Uchazeéq,
otevie, posoudi a vyhodnoti. Zadavatel je opravnén nabidky nejprve vyhodnotit a posoudit pouze
nabidku Uchazege s ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidkou. Vysledek posouzeni a hodnoceni
nabidek oznami Zadavatel véem uéastnikom Poptavkového fizeni na profilu Zadavatele a vybrany
dodavatel bude vyzvan k uzavieni Smilouvy.

11.  Vyhrazena a dalsi prava Zadavatele

Zadavatel si vyhrazuje pravo:

» zrudit Poptavkové fizeni bez uvedeni diivodu kdykoliv pfed uzavienim smlouvy s vybranym
dodavatelem

* zmeénit, upfesnit, doplnit podminky zadani Poptavkového fizeni

* nehradit Zadné naklady Uchazeée spojené se zpracovanim nabidky a U(dasti na
Poptavkovém Ffizeni

* vylouCit ze zadavaciho fizeni Uchazeée, jeho? nabidka nenapliuje otekavani Zadavatele,
nespliiuje zadévaci podminky & je pro Zadavatele ekonomicky nevyhodna.

* uvergjnit oznameni o vybéru i oznameni o vylouceni na profilu Zadavatele; v takovém
piipadé se oznameni povazuji za dorudena vdem UdastnikGm Poptavkového fizeni
okamzikem jejich uvefejnéni.

Uchaze¢ je nabidkou vazan po dobu 90 dni ode dne, kdy uplynula Ihita pro podani nabidek.

12. Odpovédné zadavani

a) Zadavatel zadava toto Poptavkové fizeni v souladu se zasadami socidlné a environmentalné
odpovédného zadavani. Socialné a environmentalné odpovédného zadavani kromé dirazu
na Ciste ekonomické parametry zohledfiuje také souvisejici dopady zakazky zejména v
oblasti zaméstnanosti, socialnich a pracovnich prav.

b) Zadavatel od dodavatele vyZaduje, aby pfi plnéni predmétu Poptavkového fizeni zajistil
legalni zaméstnavani, férové a dlstojné pracovni podminky a odpovidajici Urovefi
bezpeénosti prace pro viechny osoby, které se budou na pInéni pfedmétu Poptavkového
fizeni podilet.

c) Zadavatel poZaduje, aby vSechny vyrobky a jejich obalové materialy byly ru¢né snadno
rozebratelné na recyklovatelné &asti, tvorené jednim materialem (napf. lepenka, papir, plast
atd.).

d) Zadavatel nezapracoval zésadu inovaci, proto¥e pfedmét Poptavkového fizeni nema
charakter dodavek technického zafizeni a Zadavateli stadi pofidit standardni pinéni.

Plzefiské méstské dopravni podniky. a.s. Zapsano v obehodnim rejstiiku
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13.  Prilohy

Nedilnou souc¢asti této zadavaci dokumentace k Poptavkovému fizeni jsou:

Priloha ¢. 1 — Seznam kancelarskych potfeb — podklad pro cenovou nabidku

Plzeriské méstské
dopravni podniky

Priloha €. 2 — Ramcova kupni smlouva
Priloha ¢. 3 — VSeobecné obchodni podminky PMDP, a.s.

Priloha ¢. 4 — Cestné prohlaseni

Priloha €. 5 — Navod k podani elektronické nabidky

Priloha ¢. 6 — Kryci list

V Plzni 17 -0k 2022

Plzenské mésts
Ing. Miroslav Kogica, MSc
ekonomicky feditel

="dopravni podniky, a.s.
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